PETROL OFiSi A.S.

BILGILENDIRME POLITIKASI

A. AMAC, YETKI, SORUMLULUK

Petrol Ofisi A.S. (Sirket)’nin kamuyu aydinlatma politikasi, Sirket’in ge¢mis performansi ile gelecek
beklentilerini, Tiirk Ticaret Kanunu, Sermaye Piyasas1 Mevzuati, istanbul Menkul Kiymetler Borsasi
(IMKB) Diizenlemeleri ile genel kabul géren muhasebe prensipleri gergevesinde; tam, adil, dogru,
zamaninda, anlasilabilir bir sekilde ve en diigiik maliyetle, pay sahipleri, yatirimcilar ve sermaye
piyasast katilimcilan ile esit bicimde paylasarak, her zaman aktif ve agik bir iletisimi saglamak ve
korumaktir,

Sirket kamuyu aydinlatma konusunda Sermaye Piyasast Mevzuatina; Sermaye Piyasast Kurulu (SPK)
ve Istanbul Menkul Kiymetler Borsasi (IMKB) diizenlemelerine uyar; SPK tarafindan diizenlenen
Kurumsal Yénetim Ilkeleri’nde yer alan prensiplerin hayata gecirilmesinde azami 6zeni gosterir.

Sirket Bilgilendirme Politikasi, SPK Kurumsal Y&netim ilkeleri dogrultusunda hazirlanmistir.
Kurumsal Yo6netim Komitesi bilgilendirme politikast ile ilgili konularda bilgilendirme yapabilir,

Onerilerde bulunabilir.

B. KAMUYU AYDINLATMA YONTEM VE ARACLARI

Sermaye Piyasast Mevzuati ve Tiirk Ticaret Kanunu (TTK) hiikiimleri sakli kalmak iizere, Sirket
tarafindan kullanilan temel kamuyu aydinlatma ydntem ve araglart asagida belirtilmistir;

e IMKB ve Kamuyu Aydinlatma Platformu (KAP) nezdinde gergeklestirilen igsel bilgi aciklamalar,

e Periyodik olarak IMKB’ye kapali zarf ile iletilen mali tablo ve dipnotlari, bagimsiz denetim
raporu, beyanlar ve faaliyet raporu,

e T.Ticaret Sicili Gazetesi ve Glinlilk Gazeteler aracilifiyla yapilan ilanlar ve duyurular (izahname,
sirkiiler, genel kurul ¢agris1 vb.),

e Yazli ve gorsel medya araciligiyla yapilan basin agiklamalari,

e Reuters, Foreks vb. veri dagitim kuruluglarina yapilan agiklamalar,

e Sermaye piyasasi katilimcilar ile yiiz yiize veya tele-konferans araciligiyla yapilan bilgilendirme
goriisme ve toplantilari,

e Sirketin Web Sitesi (wWww.poas.com.tr),

e Telefon, cep telefonu iizerinden iletisim (wap ve benzeri teknolojiler), elektronik posta
telefaks vb. iletisim yontem ve araglari .

C. MALi TABLOLARIN KAMUYA ACIKLLANMASI VE YETKIiLi KiSILER

Sirket’in mali tablolar1 ve dipnotlar1 konsolide bazda ve Uluslararasi Finansal Raporlama
Standartlarma (UFRS) uygun olarak hazirlanir; bagimsiz denetimden gegirilir ve yasal siireler dikkate
almarak kamuya agiklanir. Mali tablolar ve dipnotlari kamuya agiklanmadan dnce Sermaye Piyasasi
Mevzuati gercevesinde Denetim Komitesi’nin uygun goriisliyle Yonetim Kurulu’nun onayindan
gecirilir. Mali tablo ve dipnotlarinin hazirlanmasindan sorumlu Finans Direktorii, Biitce ve Mali
Analiz Midiirii ve/veya Muhasebe Miidiirii tarafindan dogruluk beyani imzalanir.


http://www.poas.com.tr/

Mali tablo ve dipnotlari ile bagimsiz denetim raporu ve eki belgeler Yonetim Kurulu onayini takiben
SPK ve IMKB diizenlemeleri dogrultusunda Sermaye Piyasasi Koordinatérii tarafindan kapali zarf
icerisinde yasal siiresi icinde IMKB’ye iletilir. Mali tablo ve dipnotlar ile bagimsiz denetim raporu,
kamuya aciklanmasinin hemen ardindan Sermaye Piyasasi Koordinatorii tarafindan KAP bildirimi
olarak elektronik ortamda da iletilir, ayrica web sitesinde Ingilizce ve Tiirkce olarak yer alir.

Yillik finansal tablolar yillik olagan genel kurul toplantilarindan en az on bes giin Once Sirket
merkezinde ortaklarin incelemesine sunulur ve isteyen ortaklara gonderilir.

Sirketimizin diger mevzuat geregi hazirladigi finansal tablolar, ilgili mercilerle birlikte es zamanl
olarak IMKB’ye iletilir.

D. FAALIYET RAPORUNUN KAMUYA ACIKLANMASI VE YETKILI KiSiLER

Faaliyet Raporu Sermaye Piyasasi Mevzuatina ve SPK Kurumsal Yonetim Ilkelerine uygun olarak
Yatirimer Iliskileri Miidiirliigii tarafindan Ingilizce ve Tiirk¢e olarak hazirlanir; Yonetim Kurulu’nun
onayindan gegirilir. Web Sitesi (www.poas.com.tr) araciligiyla da kamuya agiklanir. Dileyen sermaye
piyasasi katilimcilar1 Faaliyet Raporu’nun Tiirkge veya Ingilizce basili halini Yatirrmen liskileri
Miidiirliigiimiizden temin edebilir. Faaliyet Raporu Petrol Ofisi A.S. ortaklarina da yine Yatirimci
Mliskileri Miidiirliigii tarafindan gonderilir.

E. iCSEL BILGILERIN KAMUYA ACIKLANMASINA iLiSKiN ESASLAR

1. I¢sel Bilgilerin Kamuya Aciklanmasi

Sirket’in icsel bilgi agiklamalari, Yatinmer {liskileri Miidiirliigii ve Sermaye Piyasalar
Koordinatorliigii tarafindan hazirlanir. Igsel bilgi agiklamalari; Genel Miidiir, Hukuk Isleri Miidiirii,
Finans Direktorii, Sermaye Piyasasi Koordinatorii ve Yatirimer iliskileri Miidiirii’nden herhangi ikisi
tarafindan imzalanir. Bu kisilerin adlari, yetki ve unvanlar1 IMKB ve SPK’ya yazili olarak bildirilir.
Bu kisilerde degisiklik oldugunda bildirim yenilenir.

Imzalanan igsel Bilgi Aciklamasi faks ile IMKB’ye gonderilir. Gonderilip ilan edilen Ig¢sel Bilgi
Aciklamast’nin asil niishas1 aym giin IMKB’ye kurye, posta veya elden génderilir ve Tiirkge/Ingilizce
olarak Web sitesinde yer verilir. Igsel bilgi aciklamalari ayrica Sermaye Piyasalar1 Koordinatorliigii
tarafindan KAP Bildirimi olarak elektronik ortamda da iletilir.

I¢sel Bilgi Agiklamast ile kamuya agiklanacak bilgiler, agiklama dncesinde belirli yatirimer veya ilgili
taraflara duyurulmaz.

Bir bilgi, makul bir yatirnmcinin s6z konusu bilgiyi 6nemli ve 6zel bulma ihtimalinin yiiksek olmasi
durumunda, 6nemli ve 6zel bir bilgi olarak kabul edilir. Ag¢iklanacak bilginin ticari sir niteliginde
olmamasi gerekir.

2. i¢sel Bilgilerin Gizliliginin Saglanmasi

Sirketimiz c¢aliganlar1 Sirkete iliskin gorevlerin ifa edilmesi veya Sirket adina is ve islemlerin
yiiriitiilmesi sirasinda, sahip olabilecekleri heniiz kamuya agiklanmamis igsel bilgiyi gizli tutma ve
kendileri veya liglincii sahislara menfaat saglamak amaciyla kullanmamalar1 veya yetkisiz olarak
iiclincii sahislara agiklamama yiikiimliiliikleri konusunda bilgilendirilirler.

Herhangi bir Sirket ¢alisan1 daha 6nce kamuya agiklanmamis 6énemli ve 6zel bir bilginin istem dis1
olarak kamuya agiklandigini veya varligini belirlerse, durumu derhal Sermaye Piyasasi Koordinatorii



ve/veya Yatirmer Iliskileri Miidiirliigii’ne bildirecektir. Bu durumda Sermaye Piyasasi Koordinatdrii
ile Yatirrmer iliskileri Miidiirliigii, I¢sel Bilgi Aciklamasi’n1 Sermaye Piyasast Mevzuat: hiikiimleri
dogrultusunda, hazirlayarak, IMKB’ye iletilmesini saglar.

Bunun disinda Yatirnmer iliskileri Miidiirliigii ve Sermaye Piyasasi Koordinatorii tarafindan, SPK
mevzuatina uygun olarak, is akdi ile veya baska sekilde Sirketimize bagli calisan ve icsel bilgilere
diizenli erisimi olan kisilerin bir listesi tutulur ve listede degisiklik oldugunda giincellenir. Igsel
bilgilere erigsimi olanlarin listesi ve listede yapilan gilincellemeler talep edildigi takdirde SPK ve
IMKB’ye gonderilir. Listede yer alan herkes gorevleri sirasinda, igsel bilginin korunmasi ve gizlilik
kurallarina uymalar1 konusunda yazili olarak bilgilendirilir.

Diger yandan, bilginin gizlilik kurallarina tabi olan avukatlara, bagimsiz denetcilere, vergi
danigmanlarina, kredi kuruluglarina finansal hizmet sunanlara vb. agiklanmasi, bu kisilerin gorevlerini
yerine getirirken bu bilgiye ihtiyag duyuyor olmalarn sartiyla yetkisiz agiklama olarak
nitelendirilmemektedir. Bunun i¢in, bilginin agiklanacagi kisinin yasal bir diizenleme, ana sézlesme
veya Ozel bir sozlesme geregince, s6z konusu bilgileri gizli tutma yiikiimliliigii altinda olmasi
gerekmektedir.

3. i¢sel Bilgilerin Kamuya A¢iklanmasinin Ertelenmesi

Sirketimiz, sorumlulugu kendisine ait olmak iizere, mesru ¢ikarlarinin zarar gérmemesi igin igsel
bilgilerin kamuya ag¢iklanmasini, bunun kamunun yaniltilmasina yol agmamasi ve Sirketimizin bu
bilgilerin gizli tutulmasmni saglayabilecek olmasi kaydiyla, erteleyebilir. I¢sel bilgilerin kamuya
aciklanmasinin ertelenme sebepleri ortadan kalkar kalkmaz, mevzuata uygun sekilde kamuya
aciklanir. Yapilacak agiklamada erteleme karar1 ve bunun temelindeki sebepler belirtilir.

Sirketimizde igsel bilginin kamuya agiklanmasinin ertelenmesi, Yonetim Kurulu kararina baghdir. Bu
kararda, ertelenen igsel bilgi, ertelemenin Sirketimizin yasal haklarmin korunmasima etkisi,
yatinmcilarin  yaniltilmasi riskini olusturmadigi ve erteleme siiresince bu bilginin gizliliginin
korunmasi i¢in ne gibi tedbirlerin alindig1 bilgilerine yer verilir.

Erteleme kapsamindaki i¢sel bilginin gizlenmesi icin gerekli tiim tedbirler alinir. Bilginin ertelendigi
stirecte, bilgiyi korumakla yiikiimlii kisilerin kusuru iizerine, agiklanmasi ertelenen bilgiyle ilgili
sOylentiler ¢ikar veya bazi detaylar herhangi bir sekilde kamuya agiklanir ve bu suretle igsel bilgilerin
gizliligi saglanamazsa, gizliligi korunamayan igsel bilgiler derhal kamuya agiklanir. Ancak bu tiir
sOylentilerin yayilmasi, Sirketimizin kusurundan kaynaklanmiyorsa ertelemeye devam edilebilir.

F. SERMAYE PiYASASI KATILIMCILARI iLE iLETiSIiM

Sirket ara donem ve yillik faaliyet sonuclar ile ilgili beklentiler konusunda ydnlendirme yapmaz.
Sirket, faaliyet sonuglarini etkileyen kritik konulari, stratejik yaklagimlarini ve sektoriin daha iyi
anlasilmasini saglayan 6nemli unsurlar1 sermaye piyasasi katilimcilarina aktarmayi tercih eder.

Sermaye piyasasi katilimcilart ile Sirket adina, sadece kamuya agiklama yapmaya yetkili kisiler
iletisim kurabilir. Sermaye piyasas1 katilimcilan ile yapilan tiim goériismelerde Sirket’in Yatirimci
Iligkileri Miidiirii hazir bulunur. Sermaye piyasasi katilimcilari ile yapilan, kamuya agik olmayan
goriismelerde, heniliz kamuya aciklanmamis ve 6nemli/6zel hicbir bilgi agiklanamaz.

Sirketimiz, finansal raporlarin ilanin1 takip eden giinlerde isteyen tiim menfaat sahiplerinin katilimina
acik bilgilendirme toplantilar1 veya telekonferanslar diizenleyebilir. Bu toplantilara Sirketimizin {ist
diizey yoneticilerinin katilimi esastir. Diizenlenecek toplanti ve telekonferanslara iliskin katilim
bilgileri Sirketimizin Yatirimei Iliskileri Miidiirliigii tarafindan dnceden talep eden herkese elektronik
posta yoluyla gonderilir.



Yatirimer ve analistlerden gelen taleplere bagl olarak Yatirimer Iliskileri Midiirliigii ve iist diizey
yoneticilerin istiraki ile g¢esitli yurtigi/yurtdigi yatirimci/analist toplantilarina veya konferanslarina
katilinabilir. Bunun yanisira is programinin imkan verdigi dlciide, talep eden yatirimci ve analistlerle
birebir toplantilar yapilir. Sermaye piyasasi katilimcilar ile birebir veya gruplar halinde telefonla veya
yiiz yiize yapilan miilakatlar yatirimer iligkilerinin gelistirilmesi islevinin 6énemli bir par¢asidir. Sirket,
bu tip ortamlarda, yeni bir bilgilendirme yapmayacak; daha ©nce kamuya agiklanan bilgileri
giincellemeyecek ve daha dnce kamuya aciklanmamis 6nemli ve 6zel bilgileri agiklamayacaktir.

G. HABER VE SOYLENTILERIN TAKIBi

Sirketimiz hakkinda basin-yayin organlarinda ¢ikan haberler giinliik olarak, Sirketimizin anlagmali
oldugu halkla iligkiler ajansi tarafindan takip edilerek Sirketimize gonderilir.

Basin-yayin organlarinda, piyasa veya internet ortaminda yer alan ve Sirketimiz kaynakli olmayan
haber veya sOylentilerin Sirketimizin hisse senetlerinin degerini etkileyebilecek dneme sahip ve daha
once igsel bilgi aciklamasi, izahname, sirkiiler, SPK tarafindan onaylanan duyuru metinleri, finansal
raporlar ve diger kamuyu aydinlatma dokiimanlari araciligiyla kamuya duyurulmus bilgilerden farkli
icerikte olmasi halinde, bunlarin dogru veya yeterli olup olmadigi konusunda SPK veya IMKB
tarafindan herhangi bir uyari, bildirim veya talep beklenmeksizin bir igsel bilgi agiklamasi yapilir.

Ancak, bu tlir haber veya sdylentilerde yer alan bilgiler daha once 6zel durum agiklamasi, izahname,
sirkiiler, SPK tarafindan onaylanan duyuru metinleri, finansal raporlar vasitasiyla kamuya duyurulmus
bilgilerden olusuyor ve ek bir bilgi igermiyorsa veya Sirketimiz yonetimi tarafindan yapilan
degerlendirmelerde bu haber veya sOylentilerin Sirketimizin hisse senetlerinin degerini etkileyebilecek
oneme sahip olmadigi kanaati olugsmus ise herhangi bir agiklama yapilmaz.

Diger yandan, bu tiir haber veya soylentilerin Sirketimiz tarafindan kamuya agiklanmasi ertelenen
bilgilere iliskin olmasit durumunda, ertelemeye devam edip etmeme karari ertelemeye karar veren
yetkili organin kararia baglidir.

Sirketimiz, basin-yayin organlarinda ¢ikan ancak ilgili mevzuat geregi i¢sel bilgi agiklamasi yapilmasi
yiikiimliiliigii dogurmayan haber ve sdylentilere iliskin bir agiklama yapmak istedigi durumlarda,
Sirketimiz adina kamuya agiklama yapmaya yetkili kisiler tarafindan basin yoluyla veya Sirket’in
internet sitesi lizerinden tekzip, basin agiklamasi veya olaym 6nem ve mahiyetine uygun olarak bir
igsel bilgi agiklamasi yapilabilir.

Basin-yayin organlarinda ¢ikan haberlerle ilgili olarak IMKB veya SPK tarafindan aciklama istenmesi
durumunda, konu ile ilgili olarak derhal igsel bilgi a¢iklamasi yapilir.

H. BASIN ACIKLAMALARI

Yazili ve gorsel medya ile gesitli veri dagitim kanallarindan gelen rdportaj ve soylesi talepleri
oncelikle Sirketimizin Kurumsal Iletisim Miidiirliigii’ne yonlendirilir ve konuyla ilgili Sirket
yetkililerinin koordinasyonu bu birim tarafindan yapilir. Ayrica, yapilacak basin toplanti ve
aciklamalar1 da Sirket Genel Miidiirii’niin onay1 ile ayn1 birim tarafindan koordine edilir.

Sirketimiz yoneticileri tarafindan bu kapsamda yapilan agiklamalar esnasinda herhangi bir igsel
bilginin kasit olmaksizin duyurulmasi durumunda, derhal 6zel durumlarm kamuya agiklanmasina
iliskin mevzuata uygun olarak ayrica bir agiklama yapilir.

Yukarida belirtilen siire¢ disinda, Sirketimiz c¢alisanlar1 sermaye piyasasi katilimcilarindan veya
herhangi bir kurulus/kisi tarafindan gelen sorular cevaplandiramazlar.



I. ANALIST RAPORLARI

Sirket’in, Sirket hakkinda hazirlanan analist raporlarini takip edip, incelemek veya goriis bildirmekle
ilgili sorumlulugu bulunmamaktadir. Bu sorumluluk raporu hazirlayan firmaya aittir. Analist raporlari
Sirket web sitesinde yayinlanmaz. Sirket hakkinda yaymlanan analist raporlart Yatirimer Iliskileri
Miidiirliigii tarafindan takip edilir, bu raporlar Yo6netim kuruluna ve {ist yonetimin bilgisine sunulur.

Sirket, kamunun yanlis bilgilendirildiginin fark edilmesi halinde gerektiginde analist raporlarim
inceleyerek web sitesi vasitasiyla agiklama yapabilir. Sirket web sitesinde, herhangi bir yoruma
gitmeksizin, Sirket hakkinda arastirma raporu hazirlayan tiim yatirim firmalar1 ve analistlerin listesini
aciklayabilir.

J. ORTAKLIK HAKLARININ KULLANIMINA iLiSKiN ACIKLAMALAR

Asagidaki konulara iliskin hususlarin yonetim kurulu karari ile kesinlesmesi halinde igsel bilgi
aciklamasi yapilir ve bu bilgiler ayrica Sirketimizin internet sitesinde ilan edilir:

e Genel kurul toplanti tarihi, saati, yeri ve giindeminin belli olmasi, genel kurula katilma hakkinin ne
sekilde kullanilabilecegi, genel kurula katilmak veya vekaleten oy kullanmak isteyenlerin yerine
getirmeleri gereken yiikiimliiliikler,

e Giindem maddeleri ile giindem dis1 konularin genel kurulda goriisiilerek karara baglanmasi, genel
kurulun toplanamamasi, toplam pay sayist ve toplam oy haklarina iligkin bilgiler,

e Kar dagitimina iligkin duyuru, yeni pay ihraci, sermaye artirimlarinda tahsis, yeni pay alma
hakkinin kullanimi, artirilan paylarim iptali.

K. SIRKET WEB SIiTESI

Kamunun aydimlatilmas: faaliyetinde, SPK Kurumsal Y&netim Ilkelerinin de tavsiye ettigi sekilde,
www.poas.com.tr internet adresindeki Sirket Web Sitesi aktif olarak kullanilir. Web Sitesinde yer alan
aciklamalar, Sermaye Piyasast Mevzuati hiikiimleri uyarinca yapilmasi gereken bildirim ve igsel bilgi
aciklamalarinin yerine gegmez. Sirket tarafindan kamuya yapilan tim agiklamalara Web Sitesi
iizerinden erisim imkani saglanir, site buna uygun olarak yapilandirilir ve bdéliimlendirilir. Web
Sitesinin giivenligi ile ilgili her tiirlii nlem almir. Web Sitesi Tiirk¢e ve Ingilizce olarak diizenlenir.
Yapilacak genel kurul toplantilarina iliskin ilana, glindem maddelerine, giindem maddelerine iliskin
bilgilendirme dokiimanlarina, giindem maddeleri ile ilgili diger bilgi, belge ve raporlara ve genel
kurula katilim yontemleri hakkindaki bilgilere, Web Sitesinde dikkat ¢ekecek sekilde yer verilir. Web
Sitesinin gelistirilmesine yonelik ¢aligmalara siirekli olarak devam edilir.

L. YURTDISI BORSALARA YAPILACAK ACIKLAMALAR

Sirket’in, sermaye piyasasi araglarmin yurtdisindaki borsalara kote olmamasi nedeniyle bu tiir
acitklama yapma zorunlulugu bulunmamaktadir. Ancak, gelecekte yurtdisi borsalarda kote olmasi
halinde yurt disinda agiklamakla zorunlu oldugu bilgileri, yurt icinde zorunluluk olmasa dahi yurt dis1
borsalar ile eszamanli olarak yurt i¢inde de agiklayacaktir.
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